Integritetspolicy

Vad dr en personuppgift och vad dr behandling av personuppgifter?

Varje upplysning som avser en identifierad eller identifierbar fysisk person ar en
personuppgift. Valdigt mycket ar saledes att se som personuppgifter. Hit hor inte bara namn
och adress, utan aven exempelvis uppgifter om en identifierbar persons ekonomi och
upptagningar i bild och ljud.

| princip allt som sker med en personuppgift ses som behandling av personuppgifterna. Detta
innefattar bland annat inhamtning, lagring, hantering, delning och radering. All digital
hantering utgor behandling och i vissa fall dven analog sadan.

For behandling av personuppgifter galler vissa regler. | denna policy beskriver vi hur vi
behandlar personuppgifter.

Vem ar personuppgiftsansvarig?
Skottenborg AB, org.nr 556704-5066, Finjagatan 44, 281 51 Hassleholm, 0451-
707820 och bodil@skottenborg.se, dr personuppgiftsansvarig for denna behandling.

Hur behandlar vi dina personuppgifter?

| det foljande anges vilka personuppgifter som vi behandlar, andamalet med behandlingen,
pa vilket sitt personuppgifterna behandlas, den rittsliga grunden for behandlingen samt hur
lange vi sparar uppgifter



Andamal

Avtalsingdende och avtalsfullgorelse avseende uthyrning av bostider och
lokaler-.

Behandlingar som utfors

Insamling/registrering och lagring. Dartill anvandning av uppgifterna for att
inga avtal (inklusive kreditupplysning), sikerstilla att saval vi som kunden
fullgor sina forpliktelser enligt avtalet, inklusive genom fakturering, samt for
kontakt med kund angiende avtalsfullgorelsen (sarskilt ang. tilltrade,
betalning och hyresobjektet).

Kategorier av personuppgifter

Privatkund och  foretagskund med enskild firma: namn, person-
/organisationsnummer, telefonnummer, postadress och e-postadress. Dartill
uppgifter om hyresobjektet och hyran, ev. felanmalningar (inkl. uppgift om ev.
husdjur), kreditupplysningsuppgifter samt om influtna och oreglerade
betalningar.

Foretagskund (alla), kontaktperson: namn pa kontaktperson, namn pa foretaget,
telefonnummer, e-postadress, foretagets postadress, ev. roll pa
foretaget/behorighet samt uppgift om vad som efterfragats/bestillts (nar
kontaktpersonen ar bestallare).

Rattslig grund

Behandling av personuppgifterna for privatkund och foretagskund med enskild
firma stodjer sig pa avtalet mellan parterna som rittslig grund.

For behandling av personuppgifter avseende kontaktperson hos foretagskund
utgors den rattsliga grunden av en intresseavvagning, dar vi anser att det ar
vart berittigade intresse att enkelt kunna kontakta foretagskunder avseende
ingdende av nya och fullgoérelse av befintliga avtal, vilket gynnar bade oss och
foretagskunden.

Du som ar registrerad som kontaktperson har ratt att invanda mot denna
intresseavvagning.

Lagringsperiod

Gallring av personuppgifterna sker | ar efter avslutat hyresforhallande.

Gallring av kreditbedomningar sker dock 3 manader efter uppgifterna
insamlats.

Var kommer dessa uppgifter ifran

Vi hamtar in uppgifterna fran dig direkt, alternativt far vi uppgifter om dig som
ar kontaktperson fran ditt foretag. Uppgifter om hyresobjektet tillhandahalls
av Skottenborg AB och uppgift om influtna betalningar kommer fran var bank.

Vid kreditupplysning lamnas uppgifter fran kreditupplysningsforetaget.

Maste jag limna dessa uppgifter?




Det foreligger ingen skyldighet for dig att lamna de aktuella uppgifterna till
oss. Dock foreligger ett krav pa limnande av dessa uppgifter for att vi ska inga
avtal med dig dig/ditt foretag (genom dig som foretradare eller
fullmaktshavare); utan uppgifterna kan avtalsrelationen inte fullfoljas.




Andamal

Hantering av intresseanmalan/kolista for bostader/lokaler for att hyra ut och
fordela lediga objekt.

Behandlingar som utfors

Insamling av personuppgifterna sker digitalt via formulir pa var hemsida.
Uppgifterna sparas och anvands for kontakt om uthyrning aktualiseras.

Kategorier av personuppgifter

Sokande (privatperson): namn, telefonnummer, postadress samt e-postadress,
personnummer, gift/ogift, husdjur/ej husdjur, antal barn (om barn), yrke,
arsinkomst, kontaktuppgifter arbetsgivare (namn, telefonnummer, adress),
anstallningsform, uppgifter om nuvarande bostad (hyresvard, hur lange
bostaden hyrts, hyra, hushallets storlek, antal boende vuxna) samt onskat
omrade och ligenhetsstorlek.

Medsokande (privatperson): namn, telefonnummer, postadress samt e-
postadress, personnummer, gift/ogift, husdjur/ej husdjur, antal barn (om barn),
yrke, arsinkomst, kontaktuppgifter arbetsgivare (namn, telefonnummer,
adress), anstallningsform, uppgifter om nuvarande bostad (hyresvard, hur
linge bostaden hyrts, hyra, hushallets storlek, antal boende vuxna) samt
onskat omrade och lagenhetsstorlek.

Foretag, kontaktperson: namn, telefonnummer, postadress, e-postadress, ev.
roll pa foretaget/behdrighet.

Rattslig grund

Sokande (privatperson): for behandling av personuppgifter har den rattsliga
grunden faststallts efter en intresseavvagning. Vi anser att behandlingen ar
nodvandig for att fullgéra vart berittigade intresse att hyra ut och fordela
lediga objekt, vilket aven gynnar samhallet i stort.

Du har ratt att invanda mot denna intresseavvagning.

Medsdkande (privatperson): for behandling av personuppgifter har den rattsliga
grunden faststallts efter en intresseavvagning. Vi anser att behandlingen ar
nodvandig for att fullgéra vart berittigade intresse att hyra ut och fordela

lediga objekt, vilket aven gynnar samhallet i stort.

Du har ratt att invanda mot denna intresseavvagning.

Lagringsperiod

Gallring av personuppgifterna sker efter att uthyrning av det aktuella objektet
har skett.

Var kommer dessa uppgifter ifran

Sokande (privatperson): uppgifterna kommer fran dig.

Medsckande (privatperson): uppgifterna kommer fran den sokande.

Maste jag ldmna dessa uppgifter?

Det foreligger ingen skyldighet for dig att [imna de aktuella uppgifterna till oss.




Andamal

Efterfraga, inga och fullgéra avtal med vara leverantorer.

Behandlingar som utfors

Insamling/registrering och lagring. Dartill anvandning av uppgifterna for att
efterfraga avtal, inga avtal och fullgdra avtal, inklusive genom betalning, samt
for kontakt med leverantdren angaende avtalsfullgorelsen.

Kategorier av personuppgifter

Enskild ndringsidkare: namn, organisations-/personnummer, telefonnummer, e-
postadress, produkten och priset. Dartill uppgift om utforda och oreglerade
betalningar.

Foretag (alla), kontaktperson: namn, telefonnummer, postadress, e-postadress,
ev. roll/behorighet pa foretaget samt vad som salts/offererats.

Rattslig grund

Enskild ndringsidkare (avtalsfullgérelse): behandling av personuppgifterna stodjer
sig pa avtalet med leverantéren som rattslig grund.

Enskild ndringsidkare (efterfrdga och ingd avtal): behandling av personuppgifterna
stodjer sig pa en intresseavvagning som rittslig grund, dar vi anser att det ar
vart berittigade intresse att efterfraga och inga avtal som vi tar initiativ till
samt att dokumentera detta.

Kontaktpersoner (alla foretagsformer): for behandling av personuppgifter
avseende kontaktperson sker behandlingen med stod av en intresseavvagning,
dar vi anser att det ar vart berattigade intresse att enkelt kunna kontakta vara
leverantorer avseende ingaende av nya och fullgorelse av befintliga avtal, vilket
gynnar bade oss och foretagskunden.

Observera att du som ar registrerad som kontaktperson har ratt att invanda
mot denna intresseavvagning.

Lagringsperiod

Gallring av personuppgifterna sker ett (1) ar efter att leverantorsforhallandet har 6pt ut.

Var kommer dessa uppgifter ifran?

Uppgifterna inhdmtas fran leverantoren. Uppgifter om en kontaktperson kan
dven komma fran kontaktpersonen sjilv.

Maste jag ldmna dessa uppgifter?

Det foreligger ingen skyldighet for dig att [imna de aktuella uppgifterna till oss.
Dock foreligger ett krav pa limnande av dessa uppgifter for att vi ska inga avtal
med dig/ditt foretag (genom dig som foretradare eller fullmaktshavare); utan
uppgifterna kan avtalsrelationen inte fullfoljas.




Andamal

For att kunna fullgora foretagets rittsliga forpliktelser, saisom bokféring och revision.

Behandlingar som utfors

Nodvandig hantering for att uppfylla foretagets rattsliga forpliktelser som
giller enligt lag, domslut eller myndighetsbeslut, saisom enligt bokféringslagen.

Kategorier av personuppgifter

Bokforing/revision;

Hyresgdster - fakturor avseende hyra och renovering etc.: namn pa fakturamottagaren, adress,
namn pa referens/kontaktperson och aktuellt foretag (om foretagskund), samt uppgift om
hyresobjekt och belopp.

Leverantorer, kontaktperson: leverantorsfaktura med uppgift om referensperson/siljare,
aktuellt foretag och sald produkt/tjanst.

Ovriga forpliktelser; De personuppgifter som foljer av den rattsliga forpliktelsen.

Rattslig grund

Den rattsliga grunden for denna behandling ar den rattsliga forpliktelsen,
sasom enligt bokforingslagen (1999:1078).

Lagringsperiod

Bokforing: gallring av personuppgifterna sker nar de inte langre behovs for att
uppfylla bokforingsskyldigheter enligt bokforingslagen. Personuppgifterna
bevaras fram till och med det sjunde aret efter utgangen av det kalenderar da
rakenskapsaret avslutades.

Ovriga forpliktelser: gallring sker nir uppgifterna inte lingre maste lagras enligt
den rattsliga forpliktelsen.

Var kommer dessa uppgifter ifran

Vi hamtar in dem fran dig nar vi ingar avtal, alternativt far vi uppgifter om dig
som ar kontaktperson fran ditt foretag.

Maste jag ldmna dessa uppgifter?

Det foreligger ingen skyldighet for dig att [imna de aktuella uppgifterna till oss.
Dock foreligger ett krav pa limnande av dessa uppgifter for att vi ska inga avtal
med dig/ditt foretag (genom dig som foretradare eller fullmaktshavare); utan
uppgifterna kan avtalsrelationen inte fullfoljas.




Anvindning av uppgifterna

Personuppgifterna, som Skottenborg AB behandlar i egenskap av personuppgiftsansvarig,
kommer endast att anvidndas for de dndamal som angetts i denna integritetspolicy.
Uppgifterna kommer inte att pa vart initiativ anviandas for automatiskt beslutsfattande eller
sa kallad profilering av dig.

Kommer dina personuppgifter att delas med nagon annan?

Liksom andra foretag anvinder vi oss av bank for att skota vara
betalningsstrommar/kreditansokningar och var revisor reviderar var bokforing. Vidare
anvander vi oss av kreditupplysningsforetag.

Vi kommer inte att i 6vrigt limna dessa personuppgifter vidare till nagon annan, om vi inte
maste det enligt forfattning/myndighetsbeslut eller for att bevaka vara juridiska rattigheter.

For det  fall Skottenborg ~ AB anlitar personuppgiftsbitraden eller
personuppgiftsunderbitriden for behandling av personuppgifter kommer sadan behandling
att ske pa vart uppdrag och i enlighet med vara instruktioner.

Skottenborg AB har foljande bitraden som behandlar de nu aktuella personuppgifterna at
oss:

I) Leverantdrer av IT-infrastruktursystem (sasom e-post och internet)

2) Leverantor av faktureringssystem (molntjanst)

3) Leverantor av kundhanteringssystem/hyresavtalsstod (molntjanst)

Vilka rittigheter har du som registrerad?

Ratt till information samt tillgdng till information

Du har ratt till information om vilka av dina personuppgifter vi som personuppgiftsansvariga
behandlar m.m. Den ritten tillgodoses genom denna policy. Du har dven ritt att fa tillgang
till personuppgifterna och vissa ytterligare uppgifter om behandlingen (registerutdrag).

Ratt till réttelse

Du har ritt att vinda dig till oss och fa personuppgifter som avser dig och som ar felaktiga
rattade. Du har aven ratt att komplettera personuppgifter som ar ofullstandiga, nar detta ar
relevant med hansyn till indamalet med personuppgiftsbehandlingen.

Ratt till radering
Du har under vissa forutsattningar ratt till radering av dina personuppgifter. Vi har dock ratt

att i vissa fall neka en begiran om radering, bl.a. om det foreligger legala skyldigheter som
utgor hinder mot sadan radering.

Ratt till begrdnsning av behandling

Vidare har du i vissa fall ratt till att begira begransning av var behandling. Med begransning
menas att personuppgifterna markeras, sa att de under viss tid endast behandlas for vissa
avgransade syften.

Ratt till dataportabilitet

Du har dven en sadan ratt att begira att de uppgifter som du limnat till oss, och dar var
behandling grundar sig pa ditt samtycke eller ett avtal med dig, overfors till dig. Om en
overforing direkt till en tredje part ar tekniskt mojlig kan du istallet valja detta.

Rdtt att invdnda
Du har ritt att invinda pa de behandlingar som vi stodjer pa en intresseavvagning eller pa
att vi utfor en uppgift av allmant intresse och aberopa skal som hanfor sig till din specifika



situation. Som personuppgiftsansvarig ar det darefter upp till oss att pavisa tvingande skal
for var behandling, som vager tyngre an dina intressen eller grundlaggande rittigheter och
friheter (vi har dock en ritt att behandla dina personuppgifter for att tillvarata vara
eventuella rattsliga ansprak). Du har alltid ritt att invinda mot personuppgiftsbehandling
som anvands for direkt marknadsforing.

For att utéva nagon av dessa rittigheter kan du vanda dig till oss pa nagon av de
kontaktuppgifter som anges ovan. Kontakta oss om du behdver hjilp, sa hjalper vi dig.

Klaga
Du har dven en ritt att klaga pa var hantering av personuppgifter hos en tillsynsmyndighet

for personuppgiftsfragor. Om du bor, arbetar eller anser att den felaktiga hanteringen
intraffat i Sverige sa har du ratt att vinda dig till den svenska tillsynsmyndigheten, som for
narvarande heter Datainspektionen.

Andringar

For det fall att denna policy andras medan vi fortfarande behandlar dina personuppgifter
kommer vi underritta dig, om sa krivs enligt gillande dataskyddslagstiftning. Om det sker
en viktig forandring av vilka behandlingsatgarder vi vidtar, sisom om uppgifterna ska lamnas
vidare, eller om dndringen annars kan komma att fa en relevant och betydande paverkan pa
dig, sa gor vi det redan innan den nya versionen borjar tillimpas.



